GUATEMALA, 31 DE OCTUBRE DEL 2,013

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo, con el propésito de rendirle informe de las labores
desarrolladas por la suscrita, conforme a lo estipulado en el contrato de Servicios
Profesionales No. 2,177-2013 y Acuerdo Ministerial No. 564-2013 correspondiente al
mes de Octubre y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
No. 000045

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

Seguimiento a la elaboracién de gafetes con el nuevo logo de gobiemo para
el personal de de reciente ingreso a la Direccion General de las Artes asi como
el seguimiento para la obtencién del gafete por reposicion deb deterioro,
extravio o robo.

Frvio a la Unidad de Libre Acceso a la Informacion sobre la informacion de
Oficio de la Direccién General de las Artes actualizada al 30 de Septiembre
2013 en relacion a los formatos 3, formato 4 y némina de asesores, asi como la
elaboraciéon de oficio dirigido a la Unidad de Libre Acceso a la Informacion
sobre la informacion correspondiente al inciso 27 del articulo 10 de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica que se refiere a la Informacion Clasificada la
cual se encuentre en periodo de reserva.

Apoyo a las actividades inherentes al programa de profesionalizacion en la
Direccién General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes con
respecto a los descuentos realizados a los alumnos del mes de Noviembre
2013, operado en la némina de Octubre 2013, asi como la elaboracion de
némina de Aporte del Ministerio corespondiente al mes de Octubre 2013 de
los alumnos inscritos en la profesionalizacion quienes son colaboradores de la
Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyo a las actividades de elaboracion de estadisticas y graficas del avance
en el tema de traslado del renglén presupuestario al personal contratado en el
subgrupo 18 al rengion 021 de la Direccién General de las Artes que esta
promoviendo el Ministerio de Cultura y Deportes.




e) Seguimiento a las acciones dirigida a los diferentes bancos para la aperfura de
cuenta de los nuevos colaboradores de la Direccion General de las Artes del renglén
presupuestario del Sub-grupo 18 que pasard a formar parte del renglon presupuestario
021.

f} Redaglizacion de convocatoria para actividad de capacitacion sobre Resolucion de
Conflictos asi como Masculinidad, Programacion Presupuestaria por Resultados —PPR-
Ley de Confrataciones del Estado, dirigido al personal de la Direccién General de las
Artes, tanto de la plata central asi come de las dependencias y unidades.

RESULTADOS OBTENIDOS

a)

bj

)

d)

e)

f)

Que el personal contratado en la Direccion General de las Artes tenga el gafete
de identificacién corespondiente.

Que los archivos digitales con la Informacién de la Direccidn General de las Artes
se encuenfren actualizados para la informacién enviada a ia Unidad de Acceso a
la Informacion Publica, asi como el envio oportuno a dicha unidad.

Controles actualizados de los descuentos realizados a los estudiantes de la
Direccion General de las Artes que estdn inscritos en la profesionalizacion asi como
el seguimiento al aporte del Ministerio a dicho programa.

Controles actualizados en relacion a las estadisticas y gréficas del avance en el
tema de traslado del rengldn presupuestarico al personal confratado en el
subgrupo 18 al rengldn 021 de la  Direccidén General de las Artes que esta
promoviendo el Ministerio de Cultura y Deportes.

Que fodos los colaboradores de la Direccion General de las Artes obtengan una
cuenta bancaria para el acreditamiento de sus honeorarios y/o salarios.

Asistencia de 36 personas a las capacitaciones convocadas de la Direccidn
General de las Artes, tanto de la planta central asi como de las dependencias v
unidades con los temas sobre Resolucion de Conflictos asi como Masculinidad,
Programacion Presupuestaria por Resultados -PPR- Ley de Contrataciones del
Estado.

Atentamente,
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Colegiado activo 16,444




